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Nejcastéjsi chyby u podavani hlaseni DPP
12.10.2024 - | Ceska sprava socialniho zabezpeceni

0Od 1. cervence 2024 je nové zaméstnavatel povinen predlozit kazdy mésic prislusné uzemni
spraveé socialniho zabezpeceni na predepsaném tiskopisu udaje o svych zaméstnancich
pracujicich na zakladé DPP.

Témito tdaji jsou jméno a prijmeni, rodné Cislo, nazev zdravotni pojiStovny zaméstnance, datum
nastupu tohoto zaméstnance do zaméstnani, datum skonCeni zaméstnani a vySe prijma, které témto
zaméstnancum za prislusny kalendarni mésic zacCtoval. Tento vykaz musi byt podavéan elektronicky
prostrednictvim formulare ,Vykaz prijmua zictovanych zaméstnavatelem zaméstnancum ¢innym na
zakladé DPP“. Zaméstnavatelé bez personalniho a mzdového SW mohou vyuzivat bezplatny formular
na ePortalu CSSZ.

Pri vyplnovéni udaju dochézi k opakovanym chybam, které mohou vést k zamitnuti podani nebo
zdrZeni jejich zpracovéani. Proto CSSZ ptipravila piehled nejéastéjsich chyb, aby bylo moZné se jich
pristé vyvarovat.

Nejcastéjsi chyby v udajich o zaméstnancich

Chybna rodna cisla: Napriklad podéani vykazi za vice osob s jednim (stejnym) rodnym ¢islem nebo
pouziti slovenského rodného ¢isla misto ¢eského, ackoliv ma dany zaméstnanec pridéleno ¢eské RC.

Nespravné vyplnéni jména a prijmeni: Casté je prohozeni jména a prijmeni, uvedeni netplnych
nebo chybnych udaju (napr. ,Nevim“, ,Neuvedeno”, ,Jméno”) nebo vyplnéni shodnych tdaju
v kolonkach pro jméno i prijmeni.

Rodné prijmeni: V nékterych pripadech je uvedeno nespravné rodné prijmeni, zejména u
provdanych zen. Bézné neni treba ho uvadét vibec, povinnym tdajem k vyplnéni je jen pri
prihlasovani nového zameéstnance na DPP, neni-li k dispozici rodné cislo.

Prechyleni prijmeni: Napriklad kdyz je misto prechyleného prijmeni uveden muzsky tvar.

Nespravné formy jmen: Podani casto obsahuji zdrobnéliny jmen (napr. Nada misto Nadézda), coz
znemoznuje automatické ztotoznéni, nebo prolozeni pismen jmennych daji mezerami (napr.

JAN E K Petr). Je potreba dbat také na zvySenou pozornost u vice jmen ci vice prijmeni, zde ¢asto
byva na podani DPP uvedeno pouze jedno z téchto jmen nebo jsou uvedena v prohozeném poradi.

Nadbytecné vyrazy: Ve jmennych udajich DPP jsou doplnény nadbytecné vyrazy, napr.
vysokoskolské a jiné tituly, slova jako ,ml.“, ,st.“, ,DPP“, ,dohoda“ apod., nemuze tedy dojit k
automatizovanému ztotoznéni.

Preklepy/piesmycky: Casté chyby jsou ve jménech a pifjmenich (napt. Josef - Jozef, Alexandr -
Alexander).

Nespravné datum nastupu do zaméstnani nebo chybné kédy DPP na e-Podani VPDPP u akce 1
(vykaz prijmu), akce 3 (skonceni DPP s vykazem) nebo u akce 5 (storno), kdy zaméstnavatel uvede
odli$né udaje oproti tém, se kterymi DPP nahlésil a s nimiZ je evidovéna v systémech CSSZ.

Podani vykazu prijmu (akce 1) bez predchoziho zaregistrovani zaméstnance na DPP
(prosttednictvim akce 2 - nastup na DPP s vykazem prijmil), kdy v systémech CSSZ neni nalezena



zadna zaznamenana DPP pro daného zaméstnance.
Doporuceni zaméstnavatelum

Zaméstnavatelé mohou spravnost evidovanych tdaju o pojistném vztahu a rodném cisle nebo
evidencnim Cisle pojisténce zkontrolovat prostrednictvim sluzby ,Seznam zaméstnancl ucastnych
pojisténi“ na ePortalu CSSZ. Aby se predeslo problémtim, doporucuje CSSZ zaméstnavateliim, aby
pri podavani DPP vénovali zvySenou pozornost vyplnéni spravnych tdaji. Pokud si nejsou jisti,
doporucujeme udaje kontrolovat napriklad podle prukazu totoznosti zaméstnance.

VSe podstatné je rovnéz shrnuto na strankéch webu CSSZ, kde naleznete i odpovédi na nejcastéjsi
dotazy. V pripadé ostatnich dotazl 1ze kontaktovat kteroukoliv spravu socialniho zabezpeceni nebo
call centrum CSSZ.

https://www.cssz.cz/web/cz/uvod/-/asset publisher/GQ48v1KeNe0]/content/id/2750931



https://www.cssz.cz/web/cz/uvod/-/asset_publisher/GQ48v1KeNe0J/content/id/2750931

