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základy pomocných věd historických,

paleografická cvičení novověku,
diplomatika novověku,
sfragistika, heraldika, genealogie,
přehled českých dějin od roku 1526 do současnosti,
dějiny správy od roku 1526 do současnosti,
základy archivnictví a archivní legislativa,
spisová a předarchivní péče, archivní provoz a technika,
pořádací principy a způsoby archivního zpracování různých druhů dokumentů a archivních
fondů (včetně foto-, fonodokumentů, sbírek map a plánů a dalších),
exkurze – Národní archiv, Státní oblastní archiv v Praze, příklad archivu ministerstva a
podnikového archivu a představení spisovny
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