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Pro prihlaseni do vybérového rizeni na vyjezd na studijni pobyt ma narok kazdy student FF
UK radné zapsany do studia.

Pro prihléseni do vybérového rizeni na vyjezd na studijni pobyt ma narok kazdy student FF UK
radné zapsany do studia.

Na tento typ Erasmu muze student vyjet nejméné na 2 mésice a nejvice na 12 mésiciu. Nesmi
tuto dobu na Erasmu presahnout.

e Kazdy student ma narok na 360 dni na Erasmu po dobu jednoho studijniho cyklu (Bc.,
Mgr., PhD.). V dal$im studijnim cyklu ma opét narok na dalsich 360 dni.

« Pobyty v zahranici 1ze rizné kombinovat (napr. vyjezd na 5 mésictu na studijni pobyt do
zahrani¢i a pak na zbytek mésicli na praktickou staz apod.).

« Student, ktery u predchoziho pobytu nesplnil vSechny povinnosti specifikované v t¢astnické
smlouvé, se nemuze prihlasit na dalsi vybérové rizeni.

« Studenti vyjizdéjici do Velké Britanie jsou povinni se zaregistrovat do systému ETA

Kam na studijni pobyt?
Kromé smluv jednotlivych kateder jsou vSem studenttim fakulty k dispozici celofakultni smlouvy:

e University of Copenhagen

e Sorbonne University

e Heidelberg University

e Humboldt University of Berlin

e University of Milan

e Utrecht University

e University of Warsaw

e Comenius University in Bratislava
e University of Regensburg

e University of Geneva

Vyse stipendii 2024/25
Vybérova rizeni

Vybérova rizeni pro studijni pobyty na zimni semestr, letni semestr a cely akademicky rok
2025-26 se konaji v obdobi od 15. inora do 15. brezna 2025. Presné datum vybérového rizeni na
Vasi katedre urcuje katederni koordinator.

Vybérova rizeni probihaji na jednotlivych zékladnich soucastech (katedrach a ustavech) v datech
urcenych katedernimi koordinatory - informaci o presném terminu kondni zjistite na strankach
kateder a stavi nebo kontaktujte primo koordinatora na své katedre.

Terminy vybérovych rizeni kateder

Pred vybérovym rizenim si v univerzitni aplikaci is.cuni.cz/webapps zalozite prihlasku na



zahrani¢ni univerzitu, na které byste chtéli studovat. Je mozné si zalozit az tfi prihlasky na tri ruzné
univerzity. Aplikace bude otevrena pro podavani prihlasek od 1. inora.

Pozadavky pro vybérova rizeni na FF UK (obecné)

 Strucny zivotopis (v ceském jazyce, pokud zékladni soucast neurci jinak)

Motivacni dopis (urci si zdkladni soucast, zpravidla v jazyce, ve kterém budete studovat v
zahranici)

Doklad o jazykové zpusobilosti (iroven v jazyce vyuky by méla byt alespon B2)

Vypis studijnich vysledku (Transcript of Records, student si vygeneruje v SIS)

Dalsi kritéria - zdkladni soucast rozhodne o tom, zda vybérové rizeni bude rozsireno o dalsi
pozadavek napr. ustni pohovor, odborné aktivity atp.

Hodnotici kritéria vybérového rizeni

Formalni - zda student zaslal vSechny pozadované dokumenty v terminu stanoveném zakladni
soucasti

Bodové ohodnoceni:

e Strucény zivotopis (1-5b)

¢ Motivacni dopis (1-5b)

* Jazykovéa zpusobilost (1-5b)

e Studijni prumér dle SIS (1-5b)
e Dalsi kritérium (1-5b)

Bodové hodnoceni studijniho praméru:

5b1,0-1,25
4b1,26-1,50
3b1,51-2,0
2b2,10-2,50
1b2,51-3,0
0b3,10-...

Pro vybér studenta je nutné ziskat minimalné 50% bodu.
Mohu vyjet pres smlouvu jiné katedry?

Pokud budete chtit vyjet pres smlouvu jiné katedry, nez svoji, zacCastnite se vybérového rizeni
na katedre, ktera smlouvu vlastni. Je nutné k vybérovému rizeni prinést souhlas s vyjezdem
katederniho koordinatora z domaci katedry.

Déle je treba domluvit se se zahranic¢ni univerzitou, zda je v poradku, ze budete studovat jiny
obor, nez ten pres ktery vyjizdite.

Pred vyjezdem

Kde a jaké dokumenty mam vyridit?

Dokumenty pro zahranicni univerzitu



Zjistéte si (emailem, na strankach partnerské univerzity), jaké dokumenty chce zahr. univerzita
poslat a zkontrolujte si jejich deadline, abyste je poslali v¢éas. Zpravidla vam cca do mésice od
nominace prijde informacni email ze zahr. univerzity.

Potvrzeni o jazykové zpusobilosti

Nékteré zahr. univerzity vyzaduji potvrzeni o urovni jazyka. Pokud mate splnénou zkousku
nebo kurz minimalné B2 a zahrani¢ni univerzita potrebuje pisemné potvrzeni, zaslete vypis znamek s
danou zkouskou na erasmusout@ff.cuni.cz a my Vam vystavime potvrzeni.

Pokud nemate zadnou zkousku, ¢i jiné potvrzeni a predpokladate, ze zahr. univerzita bude
jazykové potvrzeni vyzadovat, méate moznost si nechat otestovat svou uroven anglictiny v Jazykovym
centru. Na testovani se prosim prihlasujte zde: https://forms.office.com/e/fVi5s9Z9YU

Terminy: duben, rijen (bude specifikovano)
Pozn.: Testovani neni ekvivalenci povinné zkousky B2 v ramci Vasi studijni akreditace.

Nékteré univerzity (predevsim ve Velké Britanii) potrebuji oficidlni jazykovy certifikat (FCE, CAE).

sVV/

Dokumenty pro FF UK
Learning Agreement (LA)

Tento dokument slouzi jako vase prihlaska k Erasmu u nas na UK. V aplikaci vyplnite do své
prihlasky vSechny potrebné tdaje.

Data v prihlasce

« si nastavite od zac¢atku orientac¢niho tydne na zahr. univerzité (popr. zacatku semestru) do
konce zkouskového obdobi. Pokud je na univerzité pripravny jazykovy kurz, tak jej muzete do
téchto dat také zahrnout (zpravidla byva cca mésic pred zaCatkem semestru).

Studijni plan

e do prvni tabulky vyplnite predméty, které budete chtit studovat na zahr. univerzité

e do druhé tabulky vyplnite predmeéty, které si za né budete chtit nechat na FF UK uznat
(tyto predmeéty si zapiSte do SISu) - pokud nemate zadné uznatelné predméty zde na FF
napiste si do druhé tabulky pouze ,Volitelné kredity z Erasmu” a souhrnny pocet kredita za
zahraniCni predméty

 pokud si vyberete ekvivalenty z jinych kateder, nez z Vasi domaci, je nutné, aby Vam je
schvalil koordinator dané katedry (napr. jazykové predmeéty z Jazykového centra -
ladislava.dolanova@ff.cuni.cz apod.)

Pocet kreditu

e za predméty, které budete plnit v zahranici, byste méli ziskat za jeden semestr 30 kreditu
nebo pét predméta nezavisle na poctu kreditu. Pokud budete psat na pobytu bakalarskou
praci, mizete privézt jen 20 kreditt nebo tfi predméty a pokud diplomovou praci, tak 15
kreditll nebo tfi predméty nezavisle na poctu kreditli. Pokud vyjizdite v doktorandském studiu,
potom staci splnit jeden predmét nezavisle na poctu kredita.



Pokud budete zadat o slevu kreditu kvuli psani zavérecné prace, pozadejte svého vedouciho
prace, aby poslal na ZO poslal potvrzujici email na erasmusout@ff.cuni.cz a tamtéz také poslete
potvrzeni o zadani prace do SISu (nejpozdéji do vaseho odjezdu, a to napr. pomoci screen shotu
nebo formulére, ktery odevzdavate na Studijni oddéleni).

Po vyplnéni prihlasky vcetné studijniho planu zmacknéte zelenou Sipku.
Potvrzeni studijniho planu

e Pomoci bilé ikonky tisku nad studijnim planem si vygenerujte PDF s predméty a zaslete
svému katedernimu koordinatorvi. Ten dokument potvrdi v emailu zaslaném primo
jim na erasmusout@ff.cuni.cz. Prosim, ujistéte se, ze nam potvrzeni bude doruceno na
email. Pokud neni k dispozici katederni koordinator, oslovte vedouciho katedry.

Pokud jste si do studijniho planu zapsali ekvivalenty z jinych kateder, nechejte si ho potvrdit i
koordinatorem dané katedry.

Termin odevzdani studijniho planu:
do 31. kvétna pro vyjizdéjici na ZS a cely rok a do 31. rijna pro vyjizdéjici na LS.

Po prijeti Vaseho studijniho planu

e Vam vygenerujeme celou prihlasku a nechame ji podepsat prodékankou pro studium a
prijimaci rizeni. Po jejim podpisu Vam prihlasku zasSleme zpét.

Podepsany LA Vasim katedernim koordinatorem, vami a pani prodékankou pro studium (tento podpis
zajisti ZO) poslete LA do zahranici k podpisu z jejich strany.

Eurovy ucet v bance

K tomu, aby vdm mohlo byt zaslano stipendium, je tfeba si zaloZit eurovy tc¢et. Uéet musi byt zaloZen
u banky se zastoupenim v rémci Ceské Republiky. Jakmile budete mit G¢et zaloZen, zapiste si jeho
¢islo a vSechny potrebné tdaje do kolonky Finance v prihlasce v aplikaci.

Jako potvrzeni o vyjezdu na Erasmus+ pro banku slouzi vas Learning Agreement podepsany pani
prodékankou pro studium.

Rozhodnuti dékana o prideéleni stipendia

Po odeslani vSech potrebnych dokumentd zahrani¢ni univerzité by vam mél (emailem) prijit tzv.
akceptacni dopis (Letter of Acceptance, Letter of Admission, Attandance Letter), ktery preposlete
na ZO FF. Dorucite ZO FF (elektronicky) také Learning Agreement podepsany zahranicni
univerzitou.

Pred tim, nez odeslete na ZO FF akceptacni dopis, zkontrolujte si, zda data ktera jste zadali do
Vasi prihlasky v aplikaci sedi s daty v akceptacnim dopisu. Pokud ne, spolu s akcepta¢nim
odpisem poslete do emailu také informaci o zméné dat.

Po obdrzeni téchto dokumentt Vam vygenerujeme rozhodnuti dékana, které Vam podepsané
nahrajeme do SISu (do zéalozky ,Pisemnosti“). Zde zkontrolujete spravnost dokumentu a poté se
vzdate prava na prezkoumani rozhodnuti.



Ucastnicka smlouva

Poté, co vam bude vygenerovano rozhodnuti dékana, pripravi v Evropské kancelari na rektoratu
ucastnickou smlouvu, kterd je zaroven poslednim dokumentem, ktery je tieba pred vyjezdem vyridit.
Jakmile pro véas bude smlouva pripravena, tak vam prijde z Evropské kancelare zvaci email. VSechny
potrebné dokumenty k podpisu ucastnické smlouvy vam nahrajeme do prihlasky v aplikaci
(Learning Agreement, akceptacni dopis a rozhodnuti dékana o pridéleni stipendia), takze
je s sebou nemusite nosit

Pokud se nebudete moci dostavit k podpisu ucastnické smlouvy osobné, je mozné za sebe poslat
nékoho s plnou moci - ke stazeni zde (nemusi byt ovérena).

Po podpisu ucastnické smlouvy Vam nejpozdéji do dvou tydnu prijde na vas eurovy ucet stipendium
na cely jeden semestr najednou.

Pojisténi do zahranici si zajistujete sami.

Béhem pobytu v zahranici
Jak si muzu zménit predméty ve studijnim planu?

Jakmile prijedete na zahranicni univerzitu, budete se tam zapisovat na predmety, které jste si
zaznamenali do studijniho planu v aplikaci. Ve vét$iné pripadu vam predméty, které jste si plivodné
vybrali, nebudou korespondovat s témi, které si zapisete po prijezdu. Jakmile bude vybér Vasich
predméti konecény, vytvorite si zmény ve studijnim planu ve Vasi prihlasce v aplikaci.

Tvorba zmeén ve studijnim planu:

U predmétu ve studijnim planu v aplikaci zmacknete bud ¢erveny krizek (X) pro smazani predmétu
nebo plus (+) pro pridani nového predmétu.

Po editaci studijniho planu se vam nad nim objevi zelena ikonka tisku. Kliknete na ni a zménovy
studijni plan v PDF poslete na email svého katederniho koordinatora v kopii s
erasmusout@ff.cuni.cz. Po zajisténi podpisu na katedre vam bude zaslan zpét.

Pokud si vyberete ekvivalenty z jinych kateder, nez z Vasi domaéci, je nutné, aby Vam je schvalil
koordinator dané katedry (napr. jazykové predméty z Jazykového centra -
ladislava.dolanova@ff.cuni.cz apod.)

Muzu si svij pobyt prodlouzit?

e Pokud chcete pobyt prodlouzit na dalsi semestr, prodlouzeni je mozné pouze ze zimniho
semestru na letni. Pokud byste chtéli na pobytu zustat z letniho semestru na zimni, je tfeba
projit znovu vybérovym rizenim.

« O prodlouzeni pobytu si muzete zazadat nejpozdéji mésic pred konecnym datem Vaseho
pobytu a minimalni délka prodlouzeni je 10 dni.

e Domluvte si moznost prodlouzeni na zahr. oddéleni zahr. univerzity.

¢ Oslovte svého katederniho koordinatora na FF UK, aby Vas nominoval na dalsi obdobi (na
erasmusOUT@ff.cuni.cz)

 Vyzadejte si od zahr. univerzity akceptacni dopis na dalsi obdobi a poslete jej na
erasmusOUT@ff.cuni.cz.



Bude Vam vystaveno nové rozhodnuti dékana o pridéleni stipendia, které bude poslano primo na
Evropskou kancelar UK.

Prijde Vam email s informaci o podpisu dodatku k ucastnické smlouve.

Studijni plan na dal$i obdobi si pridate do prihlasky v aplikaci stejné, jakoby jste délali zmény.

Po navratu

Dokumenty pro Zahranicni oddéleni
Confirmation of Study Period - ke stazeni zde

Tento formular slouzi k potvrzeni délky pobytu v zahranici a je nutné si jej ke konci svého pobytu
na zahrani¢ni univerzité nechat potvrdit tamnim koordinatorem. Do 30 dnt od Vaseho navratu jej,
prosim, doructe do Evropské kancelare UK. Je mozné pouzit formular nas i zahr. univerzity. Tento
dokument je nutné odevzdat v originale nebo skenem zaslanym primo zahranicnim
koordinatorem na erasmus.outgoing@ruk.cuni.cz v kopii s erasmusout@ff.cuni.cz.

Transcript of Records

Poslednim dokumentem, ktery je nutné po prijezdu odevzdat na ZO FF je Transcript of Records
(vypis vysledku z Vaseho studijniho pobytu v zahranici). Je mozné, ze vam bude dorucen az po Vasem
navratu.

S timto dokumentem si zajdete za svym koordinatorem na katedre a ten vam zapiSe vase
studijni vysledek dosazené v zahranici. Ekvivalenty k predmétim z jiné, nez doméci katedry, si
nechejte uznat na katedre, které dany predmeét prislusi (po predchozi domluvé pred vyjezdem).

Uznani vsech ziskanych ECTS je povinné.

https://www.ff.cuni.cz/zahranici/vyjizdejici-studenti/erasmus/studijni-pobyty-2-12-mesicu/evropska-u
nie



https://www.ff.cuni.cz/zahranici/vyjizdejici-studenti/erasmus/studijni-pobyty-2-12-mesicu/evropska-unie
https://www.ff.cuni.cz/zahranici/vyjizdejici-studenti/erasmus/studijni-pobyty-2-12-mesicu/evropska-unie

