Pro zameéstnavatele: jak spravneé predavat
podklady k osetrovnému a ostatnim davkam
(s vyjimkou eNeschopenky)

23.9.2023 - | Ceska sprava socialniho zabezpeceni

CSSZ pripomina, jaké jsou spravné postupy zaméstnance a zaméstnavatele pri predavani
podkladu k oSetrovnému, které stejné tak plati i pro ostatni davky nemocenského pojisténi.
Podle vyse zminéného zvlastniho zakona o oSetrovném jde o postupy povinné. Pouze
nemocenského (tj. eNeschopenek a karantén) se netykaji, zde jsou procesy nastaveny
samostatné. V praxi se tyto postupy jiz ¢casto vyuzivaji a nejde tedy o uplnou novinku, jak si
ukazeme na prikladu oSetrovného.

Zaméstnanec

Pro uplatnéni zadosti o davku oSetrovného musi zadatel o davku tiskopis po vyplnéni podepsat
a odeslat. Na vybér ma mezi témito moznostmi:

o formular kompletné elektronicky vyplni i odesle, ma-li k tomu technicky prostredek
(kvalifikovany elektronicky podpis nebo datovou schranku),

« pokud zadatel elektronicky podpis nebo datovou schranku nemd, muze tiskopis elektronicky
vyplnit, vytisknout, podepsat, naskenovat (pripadné vyfotit) a poslat elektronicky
zamestnavateli e-mailem (bez zaruceného elektronického podpisu),

o formular vytiskne, vyplni rucné a zaméstnavateli preda fyzicky (postou).

Zaméstnanec zaméstnavateli vzdy musi predat origindl tiskopisu, a to bud'v elektronické
podobé s kvalifikovanym elektronickym podpisem anebo v tisténé podobé (napr. po ndavratu
do zameéstnani).

Navod pro zameéstnance (PDF 121,45 kB)
Zameéstnavatel

Zaméstnavatel na zadost o oSetrovné doplni své zdznamy Ci je uvede na samostatném tiskopisu
Zaznamy zaméstnavatele k zadosti o oSetrovné pri péci o dité z divodu uzavieni vychovného
zarizeni, ke kterému zadost o oSetrovné prilozi. Tiskopis je k vyplnéni a k elektronickému odesléni na
ePortalu CSSZ. Nové se na tento formulaf bude vyplhovat ¢islo ze Zadosti a informace o rozsahu
pracovni doby.

Zameéstnavatel je povinen Zadosti svych zaméstnanct o davky nemocenského pojisténi (s vyjimkou
nemocenského) a podklady potrebné pro stanoveni ndroku na ddvky a jejich vyplatu (plati i pro
preddvdni podkladt pro stanoveni ndroku na nemocenské) prevést z pisemné podoby do elektronické
podoby a aspor ve formé prosté kopie (ve formdtu .doc, .docx, .rtf, .xIs, .xIsxs, .pdf, .jpg a .txt) je
neprodlené (u otcovské po uplynuti podpurci doby, u ,bézného” kratkodobého osetrovného po
uplynuti podptrci doby nebo po vyddni potvrzeni o trvdni potreby osetrovdni) predat mistné
prislusné OSSZ/PSSZ/MSSZ Brno.

Zameéstnavatel nasledné preda zadost zaméstnance na prislusnou OSSZ, a to takto:

« elektronicky doruceny tiskopis od zaméstnance preda prislusné OSSZ zarucenym zplisobem



elektronicky, tj. bud s elektronickym podpisem, nebo datovou schrankou (na adresu
elektronické podatelny OSSZ)

« fyzicky doruceny a podepsany tiskopis od zaméstnance naskenuje a zasle prislusné OSSZ
zarucenym zpusobem elektronicky, tj. bud's elektronickym podpisem na adresu elektronické
podatelny OSSZ, nebo do datové schranky OSSZ

¢ v jedné datové zpravé je pritom treba zasilat vzdy jen podklady k jednomu zaméstnanci.

* pozornost je pritom treba vénovat kvalité naskenovaného tiskopisu - tiskopis musi byt Citelny,
aby bylo mozné davku zpracovat.

Soucasné zameéstnavatel elektronicky odesle Prilohu k zadosti o davku (NEMPRI), ve které uvede
¢islo Zadosti.
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